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Birzy rajono SPAT

vir§ininko 2021 m. kovo 22 d.
jsakymu Nr. TV-11

DOVANU GAUTU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS,
REPREZANTACINIU DOVANU, IR NETEISETU DOVANU PRIEMIMO, PERDAVIMO,
VERTINIMO , REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR EKSPONAVIMO TVARKOS APRASAS

=

10.
11.
12.

13.

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Birzy rajono savivaldybés prieSgaisrinés apsaugos tarnybos (toliau- SPAT) dovany
priémimo, perdavimo, vertinimo, registravimo, saugojimo, eksponavimo tvarkos
aprasas (toliau- ApraSas) nustato dovany, kurias gali gauti Darbuotojai ir jstaiga
perdavimo, vertinimo, registravimo, apskaitos, saugojimo ir eksponavimo tvarka.
Tvarkos aprasas taikomas visiems SPAT darbuotojams.
SPAT taikoma nulin¢ dovany politika., kuri reiskia, kad SPAT nepriimamos jokios kitos
dovanos, iSskyrus [statyme numatytas iSimtis, ir visos darbuotojy gautos dovanos yra
jvertinamos ir registruojamos jstaigoje, nepriklausomai nuo jy vertés
Tvarkos aprasas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais turto apskaita, nuraSyma, saugojima, vertés nustatyma.
II SKYRIUS
DOVANU PERDAVIMAS, VERTINIMAS IR APSKAITA

Darbuotojas, gaves dovang, nedelsdamas (ne véliau, kaip per 5 darbo dienas nuo jos
gavimo) informuoja SPAT dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas,
reprezentaciniy dovany ir neteiséty dovany vertinimo komisijg (toliau-Komisija) ir
uzpildes Dovanos perdavimo-priémimo aktg (1 priedas), ja perduoda Komisijai.
Komisija, gavusi informacija apie gauta dovang inicijuoja dovanos vertinima.
Komisija savo veikloje vadovaujasi darbo reglamentu.
Dovanos verté nustatoma vadovaujantis teisés aktuose nurodytais vertinimo kriterijais:

8.1. Lietuvos Respublikos turto ir verslo vertinimo pagrindy jstatymas;

8.2. Turto ir verslo vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Finansy ministro 2012 m. balandzio 27 d. jsakymu Nr.1K-159.
Dovanos verté gali buti nustatoma, atsizvelgiant j tapaciy daikty ar jy atitikmeny rinkos
verte pagal elektroninéje erdvéje ar kituose informacijos Saltiniuose esanc¢ius duomenis.
Sprendimas dél dovanos vertinimo priimamas Komisijos nariy balsy dauguma.
Komisijai nustacius dovanos verte, uzpildomas Dovanos vertinimo aktas (priedas Nr.2).
Kai dovang sudaro keletas skirtingy daikty, jy verté sumuojama ir | dovanos vertinimo
aktg jraSoma bendra dovanos verté vienu numeriu.
Jeigu vertinimo metu nustatoma, kad dovanos verté nevirSija 150 eury, tokia dovana |
apskaita netraukiama. Komisija gali pasirinkti vieng ar kelis | apskaita nejtrauktos
dovanos naudojimo variantus:

13.1. Dovana grazinama darbuotojui. Tokiu atveju uzpildomas Dovanos
grazinimo aktas (priedas Nr.3) ir dovana tampa Darbuotojo nuosavybe.

13.2. Dovana (i$skyrus vardines dovanas) liecka SPAT

13.3. Dovana atiduodama labdarai.



14.  Jei vertinimo metu nustatyta, kad dovanos verté virsija 150 eury, ji jtraukiama j apskaitg
ir laikoma SPAT nuosavybg. Komija, uzpildziusi Materialiniy vertybiy perdavimo-
priémimo aktg (priedas Nr.4), perduoda materialiai atsakingam darbuotojui.

III SKYRIUS
DOVANU EKSPONAVIMAS IR PRIEZIURA

15.  Dovana, kurios verte¢ virSija 150 eury:
15.1. naudojama bendroms SPAT reikméms, jei atitinka dovanos paskirtj, ir
tai pazymima Dovanos vertinimo akto pastaby skiltyje;
15.2. gali biti eksponuojama SPAT. Eksponuojama dovana laikoma
visiems SPAT darbuotojams prieinamoje ir matomoje vietoje.
16.  Su dovany eksponavimu ir prieziira susijusius klausimus sprendzia Darbuotojas,
materialiai atsakingas uz SPAT ilgalaikj ir trumpalaikj materialyjj turtg bei jo apskaitos
tvarkymg ir kontrolg.

. IV SKYRIUS
NETEISETU DOVANU PERDAVIMAS, VERTINIMAS IR REGISTRAVIMAS

17.  Darbuotojams draudZziama priimti neteiséta dovang. Jeigu darbuotojas savo darbo
vietoje rado paliktg neteiséta dovana, jis ja turi grazinti savininkui. Apie tokius atvejus
Darbuotojas privalo informuoti tiesioginj vadova. Vadovas — komisija.

18.  Jei darbuotojui nepavyksta neteisétos dovanos grazinti savininkui, jis turi perduoti
dovang tiesioginiam vadovui, o $is — Komisijai.

19. Komisija, vadovaujantis teisés aktais ir protingumo principu, jvertina dovang ir priima
vieng i$ $iy sprendimy:

19.1. neteiséta dovana perduodama labdarai;

19.2.neteiséta dovana sunaikinama;

19.3. neteiséta dovana nuasmeninama ir naudojama bendroms SPAT
reikmémes.

20.  Komisijai nustacius dovanos vert¢ ir priémus sprendima, uzpildomas Neteisétos
dovanos vertinimo aktas (priedas Nr.5), kuris saugomas dovany apskaitos registre.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Tvarkos aprasas taikomas visiems Darbuotojams.
22. Darbuotojai, pazeide Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.






